ASSESSORIA ESPECIAL DE RELACOES INSTITUCIONAIS, INTERNACIONAIS E DE COMUNICAGAO - AESRIC
COORDENACAO DE EVENTOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de empresa especializada para execucdo de servicos de natureza continuada para realizacdo de eventos pela Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres em todo o territdrio nacional, sob demanda, conforme condig¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

~ UNIDADE DE VALOR
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
GRUPO . , . .
UNICO 1 Assessoria prévia 14591 diaria de 10h 50 RS 135,00 RS 6.750,00
2 Mestre de Cerimonias 14591 didria de 08h 4 RS 807,34 RS 3.229,36
3 Recepcionista 14591 didria de 08h 125 RS 170,30 RS 21.287,50
Recepcionista trilingue
4 (portugués/inglés/espanhol ou 14591 diaria de 08h 10 RS 221,72 R$ 2.217,20
portugués/inglés/francés)
5 Gargcom 14591 diaria de 08h 30 RS 174,59 RS 5.237,70
6 Servigos de limpeza e 14591 didria de 08h 3 RS 150,00 RS 450,00
conservagao




Técnico de equipamentos

7 audiovisuais 14591 didria de 08h 50 RS 197,65 RS 9.882,50
8 Técnico em lluminacdo 14591 diaria de 08h 2 RS 162,86 RS 325,72
9 Fotodgrafo 14591 diaria de 06h 30 RS 401,43 RS 12.042,90
10 | Intérprete / tradutor consecutivo 14591 diaria de 06h 10 RS 725,00 RS 7.250,00
11 intérprete / tradutor simultdneo 14591 diaria de 06h 10 RS 660,00 RS 6.600,00
12 Intérprete de Libras 14591 diaria de 06h 40 RS 499,00 RS 19.960,00
13 Servico de gravacdo 14591 diaria 26 RS 98,00 RS 2.548,00
14 Transcricdo 14591 horas 180 RS 55,00 RS 9.900,00
15 Notebook 14591 unidade/diaria 10 RS 68,58 RS 685,80
16 Link de internet dedicado 14591 unidade/diaria 15 RS 1.442,00 RS 21.630,00
17 Ponto de conex3o a internet 14591 unidade/diaria 20 RS 167,00 RS 3.340,00
18 Tela de painel de Led 14591 m?diéria 200 RS 487,50 RS$ 97.500,00
19 Projetor Multimidea 5000 14591 unidade/diaria 40 RS 288,00 RS 11.520,00
ansilumens
20 | [Teladeprojecdo (1,80x1,80 14591 unidade/diaria 10 RS 124,00 RS 1.240,00
com tripé)
21 | Teladeprojecdo (2,00x3,00 14591 unidade/diaria 30 RS 172,00 RS 5.160,00
com tripé)
22 Sonorizagdo completa 14591 unidade/diaria 50 RS 815,00 RS 40.750,00
23 Microfone de m3o sem fio 14591 unidade/diaria 200 RS 58,15 RS 11.630,00
24 Microfone "Gooseneck" 14591 unidade/diaria 10 RS 49,32 RS 493,20
25 Microfone Headset 14591 unidade/diaria 10 RS 40,40 RS 404,00




Ponteira laser com passador de

26 slides 14591 unidade/diaria 10 RS 26,00 RS 260,00
27 Servico de filmagem de evento 14591 unidade/diaria 50 RS 1.130,50 RS 56.500,00
28 lluminagdo: canhdo seguidor 14591 unidade/diaria 10 RS 197,00 RS 1.970,00
29 | [luminagdo: mesa controladora 14591 unidade/diaria 10 RS 595,00 RS 5.950,00
de luz digital
30 | 'luminagdo: ?icgli(tgllmmer de luz 14591 unidade/diaria 10 RS 30,00 R$ 300,00
31 lluminacdo: refletor elipsoidal 14591 unidade/diaria 10 RS 65,00 RS 650,00
32 lluminagao: refletor fresnel 14591 unidade/diaria 10 RS 65,00 RS 650,00
33 lluminagdo: refletor impar 14591 unidade/didria 10 RS 30,00 RS 300,00
setlight
34 lluminac3o: refletor optpar 14591 unidade/diaria 10 RS 65,00 RS 650,00
35 Iluminacgéo: refletor par 64 14591 unidade/diaria 10 RS 50,50 RS 505,00
36 | [luminacdo: moving head spot 14591 unidade/diaria 10 RS 74,00 RS 740,00
led 8 cores + 8 desenhos
37 | 'luminacdo: laser refletor raios 14591 unidade/didria 10 RS 30,00 R$ 300,00
holografico
38 Transmissdo ao vivo para web 14591 unidade/diaria 10 RS 960,00 RS 9.600,00
39 Televisor 50" e 60", colorida 14591 unidade/diaria 20 RS 203,00 RS 4.060,00
40 Sistema de tradugdo simultanea 14591 unidade/diaria 4 RS 1.367,00 RS 5.468,00
41 Maquina de café expresso 14591 unidade/diaria 8 RS 472,00 RS 3.776,00
42 Frigobar 14591 unidade/diaria 8 RS 95,00 RS 760,00




Arranjo de flores naturais para

43 decoracgdo das areas de 14591 unidade 5 RS 187,00 RS 735,00
circulagdo
44 Tapete para cerimdnias 14591 m?%diaria 1 RS 107,00 RS 107,00
45 Toalha de mesa 14591 m?didria 60 RS 23,59 RS 1.415,40
46 Fundo de palco 14591 m? 180 RS 50,48 RS 9.086,40
47 Tripé para Banner (porta- 14591 unidade/diaria 10 RS 36,00 RS 360,00
banner)
48 Climatizacdo 14591 unidade/diaria 3 RS 237,00 RS 711,00
49 | FEstruturametdlica (box truss ou 14591 diaria/metro linear 180 RS 45,50 RS 8.190,00
metalon)
50 | Mesadereunido redonda com 4 14591 diéria 4 RS 45,00 RS 180,00
cadeiras
51 Cadeira estofada sem brago 14591 unidade/diaria 300 RS 12,00 RS 3.600,00
52 Mesa bistré com 4 banquetas 14591 diaria 10 RS 136,25 RS 1.362,50
53 Mastros de bandeira 14591 unidade/diaria 10 RS 97,50 RS 975,00
54 Sofé de 2 lugares 14591 unidade/diaria 4 RS 166,00 RS 664,00
55 Praticavel 14591 m?%dia 150 RS 87,00 RS 13.050,00
56 Pulpito em acrilico 14591 unidade/diaria 15 RS 96,60 RS 1.453,50
57 Pranch3o 0,75 x 1,80 14591 unidade/diaria 60 RS 40,00 RS 2.400,00
58 Pranchdao 075 x 1,20 14591 unidade/diaria 60 RS 42,00 RS 2.250,00
59 Bandeiras de outros paises 14591 unidade/diaria 20 RS 20,00 RS 400,00
60 Bandeiras de mesa 14591 diaria (conjunto) 4 RS 50,20 RS 200,80




Caneta plastica esferografica

61 OF 14591 unidade 800 RS 4,66 RS 3.728,00
com ponta retratil

g2 | Materiais em lona (banner, faixa 14591 metro 300 R$ 42,50 R$ 12.750,00
de mesa)

63 Placa de homenagem 14591 unidade 200 RS 152,00 RS 30.400,00

6q | Placa desce”a?:”to - tamanho 14591 unidade 2 RS 210,00 RS 420,00

65 | Garrafa de dgua mineral (300ml) 14591 unidade 400 RS 4,30 RS$ 1.720,00

66 Garrafdo delifgj) mineral (20 14591 unidade 30 R$ 42,00 R$ 1.260,00

7 | Caféservidoem garrafa térmica 14591 unidade 100 R$ 25,00 R$ 2.500,00
(2 litros)

g | Confraternizacdo -alimentos e 14591 por pessoa 650 RS 73,50 RS 47.775,00
bebidas

69 Coffee break 14591 por pessoa 3150 RS 39,50 RS 124.425,00

70 Almogo ou jantar (fora das 14591 or pessoa 300 R$ 73,50 R$ 22.050,00

dependéncias da ANTT) porp ’ B

71 Refrigerante 14591 litro 35 RS 9,00 RS 315,00

72 Suco de frutas 14591 litro 35 RS 9,00 RS 315,00

73 Péo de queijo / biscoito de 14591 kg 35 R$ 30,00 R$ 1.050,00

queijo
74 Petit four 14591 kg 30 RS 31,00 R$ 930,00
TOTAL: RS 691.741,98
LOCACAO DE ESPACO 14591 R$ 120.690,00




TOTAL: RS 812.431,98

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua disponibilidade ndo podera ser interrompida no decorrer da vigéncia contratual, sob pena de
gerar transtornos para a execuc¢do das atividade da area finalistica da Agéncia, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a economia em processos de
contratacdo sucessivos para a substituicdo dos contratos vigentes.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n2 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme deliberacdo n? 163 de 19 de maio de 2025 publicada no Diario Oficial da
Unido - Secdo 1 - pagina 159 do dia 20 de maio de 2025 e conforme consta das informagées basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagao, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.



5. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

5.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentdveis:

5.1.1. Detalhamento claro sobre as solugdes sustentaveis a serem aplicadas, como certificagdes ambientais e logistica reversa;

5.1.2. Ag¢des para reducdo de material impresso, doagdo de residuos sélidos (materiais reciclaveis) e, em casos de eventos ou obras, plantio de arvores e logistica
reversa;

5.1.3. Uso de tapetes impermeadveis para impedir contaminagdo do solo, uso de lampadas LED, torneiras automaticas e materiais com baixo impacto ambiental;
5.1.4. Inclusdo de mulheres vitimas de violéncia doméstica (normas da 62 edicdo do guia) e praticas de ética socioambiental na selecdo de fornecedores;

5.1.5. Avaliacdo dos custos e impactos ambientais desde a aquisicdo até o descarte final.

Subcontrata¢ao

5.2 N3do serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual para assegurar que a empresa contratada seja a principal responsdvel pela execucdao do objeto, evitando
gue a qualidade do servico seja comprometida pela intermediacao de terceiros.

Garantia da contrata¢ao

5.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, com validade durante a execu¢do do contrato e 90
(noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga
bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor anual da contratagdo.

5.4. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
5.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

5.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa
modalidade de garantia.

5.4.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacGes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

5.4.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

5.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizacao.



5.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdémica Federal, com corre¢do monetaria.

5.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

5.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.5.8. Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizagdo, a
garantia deverd ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

5.7.1. O titulo de capitalizacdao devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicGes gerais e o0 nimero do processo administrativo sob o qual o
plano de capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 89, Ill, da Circular SUSEP n2 656, de 11 de margo de 2022).

5.8. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:
5.8.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
5.8.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
5.8.3. obrigac¢0es trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

5.9. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que apure
montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.

5.10. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogdveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratacao.

5.11. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administrac¢ao.

5.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

5.13. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

5.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apurac¢do de
descumprimento de clausulas contratuais.

5.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicag¢do poderao ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n2 662, de 11 de abril de 2022.

5.14. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia
ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as cldusulas
do contrato.

5.14.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da Susep.



5.14.2. A Administracao deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

5.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apdés a fiel execu¢do do contrato ou apds a sua extingao por culpa exclusiva da Administracdao e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

5.16. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

5.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a
contratada.

5.18. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria

5.19. N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execug¢do dos servigos.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
6.1.1. Inicio da execucdo do objeto se dard imediatamente apds a emissdo da Ordem de Servico.

6.1.2. Com vistas a harmonizar os principios da finalidade, da convivéncia, da razoabilidade, da eficiéncia, economicidade e da competitividade, seguem abaixo
descritos os servicos que de acordo com o histdrico de eventos da ANTT sdo imprescindiveis para a realizacdo dos eventos promovidos pela Agéncia, os quais, se
segregados e executados por diversas empresas, poderiam comprometer a realizado do evento. Para melhor acompanhamento e gerenciamento dos servigos
opta-se por formar um Unico lote com todos os itens. A descricdo detalhada dos servicos encontra-se na Planilha de Composi¢cdo de Precos, anexo a este Termo de
Referéncia. Constam na referida planilha servicos cuja referéncia é o histérico de contratacdo da ANTT, bem como, outros servicos que, ao longo da execucao do
contrato vigente foram identificados como importantes para a execu¢ao adequada das atividades de organizacao de eventos.

LOTE UNICO SERVICOS
1.
Servicos de Logistica:
1.1. Recursos Humanos/eventos - suporte e especializados;
1.2. Locacao e instalagdo de equipamentos;
1.3. Decoragio e sinalizag@o;
1.4. Mobiliario;
1.5. Material de Consumo e expediente;
1.6. Servigo de alimentacdo - em ambiente hoteleiro e fora de ambiente hoteleiro
1.
Locacao de espaco

6.1.3 As acles desenvolvidas para realizacdo de eventos na ANTT podem ser detalhadas da seguinte forma:



a) elaboragdo de projetos de eventos, contendo um detalhado plano de trabalho;

b) realizacdo de eventos nacionais de natureza institucional, técnica e cientifica com a participacdo e/ou promocdo da Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres;

c) assessoria nas atividades de cerimonial;

d) documentac¢do de eventos, compreendendo o planejamento executivo, a supervisdo, organizagao, cobertura e registro fotografico, grava¢do do audio
digital, degravacdo do audio, filmagem;

e) concepcdo, confeccdo, montagem e desmontagem de equipamentos, com o transporte dos mesmos;

f) confeccdo e impressdo de material grafico em lona (banner, faixas de mesa) e fundo de palco com estrutura;

g) confec¢do e impressdo de material grafico em papel (bloco de anotagdes);

h) confecgdo e impressdao de material de apoio a eventos (crachas, certificados; pastas em lona, em couro, plastico e papel reciclado);
i) servico de traducdo/intérprete simultdnea em idiomas basicos e idiomas raros;

j) servigo de buffet (coffee break, almogo, jantar, coquetel, servico de dgua mineral individual e garrafdo com refrigerador; servico de café);
k) revisdo de texto em portugués; revisdo de texto em idiomas basicos e raros;

I) fornecimento de equipamentos de informatica (computadores, notebooks, internet, rede), sonorizacdo e projecado.

m) arranjos de flores;

n) mobilidrio;

0) sistemas de traduc¢do simultanea infravermelho de idiomas basicos e raros;

p) sistema de transmissdo entre salas de dudio/video local;

qg) sistema de projecao (telas, projetor multimidia; notebook e técnicos especializados);

r) sistema de sonorizacdo (microfones, mesa de som, amplificadores e técnico especializado);

s) locagdo de espaco fisico em ambiente hoteleiro e fora dele;

t) pulpito, porta banners, palco ou praticavel;

u) outros materiais e servicos.

Local e horario da presta¢do dos servigos
6.2. Os eventos serdo realizados em todo Territério Nacional.

6.3 Os locais serdo definidos por ocasido da emissao da Ordem de Servigo do evento.

Rotinas a serem cumpridas



6.4 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

6.4.1 A ordem de servico sera baseada no preenchimento do "Formulario de Solicitacdo de Apoio e Suporte a Eventos” (Anexo Il) preenchido e assinado
pela unidade organizacional competente e encaminhado a Assessoria Especial de Rela¢des Institucionais, Internacionais e de Comunicacgao -
AESRIC da ANTT.

6.4.2 A ordem de servico do evento devera ser emitida utilizando o modelo "Formulario de Solicitacdo de Apoio e Suporte a Eventos” (Anexo Il) pela
AESRIC e enviada a empresa licitante contratada.

6.4.3 A empresa licitante contratada elaborard a Proposta de Prestacdo de Servicos com os precos propostos para realizacdo dos servicos e bens
necessarios a realizacao do evento.

6.4.4 Os pregos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a realizagcdo dos servigos e bens produzidos, tais como, materiais, mao de
obra, impostos, taxas, transporte aéreo e terrestre, frete. Ndo serdo pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada para
execucao de qualquer dos itens.

6.4.5 Os precos propostos observarao os valores constantes do contrato administrativo.
6.4.6 A Proposta de Prestacdo de Servicos devera ser aprovada pela AESRIC antes da contratacdo dos servicos e bens.

6.4.7 Apds os termino do evento, a empresa licitante contratada encaminhara a ANTT o Relatdrio Consolidado de servigos prestados que devera ser
aprovado antes da emissao da Nota Fiscal.

6.4.8 As Ordens de Servico serdo demandadas pela AESRIC/ANTT e enviadas a licitante vencedora com antecedéncia minima de:
a) 03 (trés) dias da realizagdo de eventos de pequeno porte (até 30 pessoas);
b) 08 (oito) dias nos demais casos.

6.4.9 Em todos os casos a contagem sera baseada em dias corridos, em que sera excluido o dia da entrega da Ordem de Servigo e incluido o dia de inicio
do servico.

6.4.10 A locacdo dos espacos sera solicitada com 10 (dez) dias de antecedéncia.

6.4.11 A Prestacdo de servico de organizacdo de eventos da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, em ambito nacional, em suas
dependéncias, em hotéis, restaurantes ou em outras instalagdes de eventos, compreendera:

a) Planejamento dos eventos, contendo detalhamento do plano de trabalho, que devera ser entregue 8 ANTT em documento impresso e arquivo digital
editavel,

b) Coordenagdo geral dos eventos, incluindo participacdo nas reunides preparatdrias, supervisdes administrativas, logistica, financeira e de cerimonial e
protocolo;

c¢) Controle e avaliacdo dos eventos realizados, incluindo a elabora¢do de relatorios, anais, sumarios, por item contratado, por valor gasto por evento, por
unidade demandante, e outros, decorrentes dos eventos realizados;

d) Organizagdo, execucdo e acompanhamento da preparagdo da infraestrutura fisica e logistica para a realizagdo dos eventos;

¢) Monitoramento ¢ medi¢ao dos resultados, tanto dos prestadores dos servigos, quanto de outros aspectos dos eventos;

f) Prospeccdo de espacos adequados para a realizacdo dos eventos, de acordo com a solicitagcdo e a aprovacdo da ANTT;

g) Solicitacdo de apoio de servicos e licengas necessarias junto ao poder publico;

h) Preparacao e consolidagdo de credenciamento, preenchimento de formulario de inscri¢do, de listas de frequéncia e de avaliagdo, bem como, a
tabulagdo desses dados;



1) Fornecimento de informagdes e atendimento com presteza aos palestrantes e participantes dos eventos;

j) Solicitacao de apresentagdo dos palestrantes e verificacdo quanto ao funcionamento e compatibilidade com os equipamentos de projecao e as
ferramentas de informatica;

k) Elaboragao, arquivamento e controle de recebimento e de envio das correspondéncias relativas aos eventos, inclusive em outros idiomas;

1) Preparacdo e entrega de material aos participantes, inclusive montagem de kits, pastas e ficharios;

m) Preparagdo de programacao visual dos eventos: criagdo, diagramacao e arte final de materiais de divulgacao e de sinalizagéo;

n) Coordenacdo dos servicos de recepgdo, de traslado, de alimentos e bebidas e de plenario dos eventos, entre outros recursos necessarios a realizacao
desses;

0) Prestacdo de servicos de assisténcia turistica ¢ de confirmagdo de passagens aos participantes do evento;

p) Confecgdo de mapas de mesas de abertura, de encerramento, de almogos e de jantares, incluindo-se a identificagdo dos locais de assento e demais
procedimentos de cerimonial e protocolo;

q) Acompanhamento de servicos de montagem e teste de equipamentos qudio visuais:

Materiais a serem disponibilizados
6.5. Para a perfeita execucao dos servigos, a contratada devera disponibilizar materiais, mao de obra, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidade com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

SECAO I - RECURSOS HUMANOS - SUPORTE E SERVICOS ESPECIALIZADOS

6.5.1. Sempre que formalmente solicitado, a licitante vencedora deverd apresentar lista triplice contendo nomes e curriculos dos profissionais
relacionados ao Cerimonialista e Intérpretes.

6.5.2. Servicos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverao ser realizados por diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de
mais de um servigo realizado por um mesmo profissional.

6.5.2.1. Nesse caso sera feito o pagamento pela atribuicdo de menor custo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis pela ndo apresentacdo do
profissional que desempenharia o servigo previsto.

6.5.2.2. Todos os profissionais alocados na prestacdo dos servigos deverdao observar o seguinte protocolo:
a. Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

b. Apresentar-se uniformizado com roupa classica, cabelos presos e maquiagem leve (no caso do sexo feminino) ou adequadamente penteado e
de barba feita ou aparada (no caso do sexo masculino).

6.5.3. Assessoria prévia: Compreende o fornecimento de apoio logistico e planejamento dos servicos que se fizerem necessarios, com emprego de
profissionais capacitados e equipamentos em quantidades e caracteristicas necessdrias para que o evento tenha um excelente andamento, em todo o territério
nacional. A quantidade de didrias sera de acordo com a complexidade do evento e serd acordada com a contratante.

6.5.4. Mestre de Cerimdnias: Disponibilizar mestre de cerimodnias bilingue (portugués/Inglés - portugués/espanhol) para conduzir a solenidade,
administrar o tempo das palestras e organizar a disposicdo das autoridades, a partir de roteiro previamente elaborado pela ANTT. A empresa contratada devera
fornecer, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do dia do recebimento da Ordem de Servico, demonstracdo, em meio digital, com pelo menos 10 (dez)
minutos de gravagao do servigo similar ao que sera prestado, para aprovacao da ANTT. Caso a ANTT ndo aprove o material apresentado, a empresa contratada devera
enviar outras opcdes, até que se concretize a aprovacdo. Pode ser solicitada uma reunido na véspera do evento da equipe da ANTT com o Mestre de Cerimonias
aprovado, para repassar as orientacdes necessarias. O profissional que executard o servigo deve utilizar o traje passeio completo.



6.5.5. Recepcionista: Disponibilizar recepcionistas uniformizadas, que sejam capazes de exercer adequadamente as seguintes atividades: recepcionar e
credenciar os convidados, confeccionar etiquetas para crachas, montar pastas e/ou kits para os participantes, entregar materiais de apoio, prestar informacgdes,
administrar lista de presenca e controle, incluindo a sua conferéncia e digitacdo, entre outros servigos correlatos. Deverdo ainda estar aptas a administrar o tempo das
palestras nas salas de evento, bem como prestar qualquer tipo de auxilio solicitado pela coordenacdo. Para realizacdo deste servigo, devem ser utilizados os softwares
Word e Excel em nivel operacional. Devera ser providenciada a reposi¢cdo imediata do servico caso haja ndo conformidade ao solicitado. Os trajes dos (as) profissionais
deverdo seguir as mesmas especificacdes designadas para o uniforme de coordenador (a) do evento.

6.5.6. Recepcionista Trilingue (portugués/inglés/espanhol ou portugués/inglés/ francés): Disponibilizar recepcionistas uniformizados (as),
especializados (as) em recepc¢do, atendimento e acompanhamento a convidados estrangeiros, em atividades relacionadas ao evento. Os profissionais contratados
deverdo ter fluéncia nos idiomas solicitados.

6.5.6.1. Os trajes dos (as) profissionais deverdo seguir as mesmas especificacdes designadas para o uniforme de coordenador (a) do evento.

6.5.7. Gargom: O servico devera ser executado por profissional capacitado e com experiéncia na atividade de garcom, devidamente uniformizado e
gualificado para realizar todo servico correspondente a funcdo de garcom, inclusive no atendimento a mesa diretora e a sala VIP, com experiéncia em evento e no trato
com autoridades.

6.5.8. Servigos de limpeza e conservagao - servicos com profissionais treinados, capacitados e uniformizados para execuc¢do dos servicos de limpeza e
conservagao, com honorarios compativeis com o piso sindical da categoria, incluindo todo o material e equipamentos necessarios. Fornecer e colocar papel higiénico,
sabonete cremoso de boa qualidade, papel toalha de boa qualidade, saquinhos descartaveis para absorventes higiénicos e protetores de assento nos sanitarios (duas
vezes ao dia e/ou sempre que necessario). No servico devera estar incluido todos os recursos humanos e materiais adequados para atender a quantidade de pessoas e
o tamanho do espaco locado. Prever 02 profissionais por servico.

6.5.9. Técnico de equipamentos audiovisuais (instalacdo, operacdo e suporte de informatica): O servigco devera ser executado por profissional dinamico
e com experiéncia na atividade de operacdo de equipamentos audiovisuais, capacitado para realizar a montagem, desmontagem e manutencdo de aparelhos
audiovisuais, computadores e demais aparelhos eletroeletrénicos, assim também a operar aparelhos audiovisuais, computadores e demais aparelhos eletroeletrénicos
a serem utilizados durante os eventos. Providenciar instala¢do, operacdo e suporte técnico dos equipamentos de informatica, internet, sonorizacao e equipamentos de
projecdo, por profissionais que detenham conhecimentos técnicos sobre os mesmos. O operador devera salvar num pen drive ao final de cada dia do evento as
apresentagdes e gravagdes dos palestrantes com o nome do titulo constante na Programagdo para entregar posteriormente a equipe da ANTT.

6.5.9.1. As apresentagdes somente serdo disponibilizadas aos participantes com prévia autorizacdo da equipe de eventos da ANTT.

6.5.10. Técnico em lluminagao: Profissional capacitado para prestar servicos de instalacdo, operagdo e suporte em iluminacdo, de acordo com o plano
elaborado pelo cliente, definindo os equipamentos necessarios, de forma a possibilitar a iluminacdo adequada a perfeita captacdo técnica de video, conforme o
"clima" e os efeitos visuais desejados nas cenas.

6.5.11. Fotografo: Servico de fotdgrafo com comprovada experiéncia em fotografias de interior e exterior, com qualidade jornalistica, para registro de
eventos. Padrdo de qualidade de uma maquina profissional digital em alta resolucdo e com tratamento de imagem; Flash externo, adequado ao evento. O servico deve
contemplar a captacdo de imagens do ambiente, participantes/publico e atividades correlatas ao evento. Entregar as fotos logo apds o evento, por meio de link, sem
expirar, para download (armazenamento em nuvem) com o nome do evento, data e local. Ex: Wetransfer, google drive, flickr. Obs.: as fotos ndo deverdo conter marcas
d'agua.

6.5.12. Intérprete/ Tradutor consecutivo: Profissional capacitado para a prestacido de servicos de interpretacdo consecutiva de idiomas.

6.5.13. Intérprete/ Tradutor simultineo: Profissional capacitado para prestacdo de servicos de interpretacdo simultanea.



6.5.14. Intérprete de libras: Profissional capacitado para a realizacdo de servigos de linguagem de sinais.

6.5.15. Servigo de Gravagao: Providenciar gravacdo do dudio do evento em meio digital no formato MP3. O registro deve ser claro e sem ruidos e deve
ser entregue a equipe da ANTT no local do evento gravado em pen drive e transmitido através de site de compartilhamento de dados. Caso o material entregue
contenha problemas de gravagdo, a empresa contratada devera realizar o tratamento do dudio, a fim de melhora-lo, no prazo de 07 (sete) dias corridos contados a
partir da data em que a ANTT informar o ocorrido.

6.5.16. Transcrigdo: Providenciar transcrigdo a partir do dudio gravado do evento. A transcricdo deve obedecer a norma culta da lingua portuguesa e de
redacdo oficial. A transcricdo deve ser seguida de revisdo ortografica do texto e entregue em 01 (uma) copia impressa e midia digital editavel, em um prazo maximo de
07 (sete) dias corridos apds o evento. Caso o material entregue contenha falhas e/ou interpreta¢des equivocadas, a empresa contratada devera rever o material a fim
de efetuar as correc¢des pertinentes, no prazo de 03 (trés) dias corridos contados a partir da data em que a ANTT informar o ocorrido.

SECAO Il - LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS

6.5.17. Os equipamentos deverao ser entregues no local do evento, instalados e testados, com antecedéncia minima de 04 horas do inicio do evento, e
recebidos por representante da ANTT.

6.5.18. Equipamentos de Informatica - Devem estar incluidos nos equipamentos os cabeamentos, fios, extensdes, plugs, transformadores, adaptadores e
demais itens necessarios a sua montagem e pleno funcionamento.

6.5.19. Os equipamentos (computadores, notebooks, etc.) deverdo estar conectados em rede.

6.5.20. Notebook: Configuracdes minimas: disco rigido de 500GB, 8GB de memdria, Processador Intel Core i7, leitor e gravador de CD/DVD, pelo menos
4 entradas USB, COM SAIDAS DE VIDEO EM VGA E HDMI, placa wireless, tela de 14", sistema operacional Windows 10 Home Single language ou a mais atual, 64-bit,
com pacote Office 365 completo instalado (licenciado) e Adobe Reader. Deve-se dispor de 01 (um) mouse e um teclado dptico reserva para eventuais substituicdes de
emergéncia.

6.5.21. Link de Internet dedicado: Fornecimento de link IP de internet minimo de 100 MB full dedicado; full duplex; upload e download simétricos, 99%
de SLA.

6.5.22. Ponto de conexdo a internet: Ponto de servico de internet banda larga, ja incluindo os servigos de provedor e de cabeamento, além dos ja
disponiveis nas salas contratadas. Poderd ser oferecido o servigo via internet sem fio - Wireless, nos locais onde ha auséncia de conexdo banda larga cabeada, incluso o
switch, e access point wifi garantindo total acesso a internet, padrdo 802.11 b/g/n, com velocidade minima de 1 Mbps por usuario, com seguranga e confiabilidade
padrdao WAP2, sem limite de pacote.

6.5.23. Tela de painel de Led: Montagem de painel led de alta defini¢do P2. 9mm ou P3.9mm, conforme a necessidade de cada evento. Gabinete: 50cm x 50cm. Defini¢do
do gabinete: P3.9mm c 128 x 128 pixels ou P2.9mm com 168 x 168 pixels. Alta capacidade de atualiza¢do e de resolugdo, cabo de alimentagdo e o de processamento estdo ligados fora do
gabinete, eliminando a necessidade de abrir o mesmo, e assim, reduzindo bastante o tempo de instalagdo e de desmontagem, gabinete feito de aluminio e estético, processador de video,
compativel com varias fontes de sinal de entrada, como AV. Video S, VGA, DVI, YPbPr, HDMI, SDI, etc. A contratagdo do item deve incluir: estrutura para fixagdo e/ou sustentagdo do painel e
todo cabeamento necessario. Operacdo através do software M%dia 50 31 de 68 Resolume (ou similar), manutencdo e acompanhamento durante o evento. Gerenciamento de midia,
convergéncia digital e dire¢do técnica. Servidor de Midia para gerenciamento de painel de LED, adequado ao tamanho do led. Mesa de corte Blackmagic pro. Técnicos Composicdo de mosaico
de background. Servidor Encoder. Capacidade para processamento de images estdticas e dinamicas digital, PAmm, indoor ou outdoor. Incluir transporte, montagem, desmontagem e
operacgdo, além de equipamentos acessoérios para controle e gerenciamento de imagens. A empresa deve prever que o painel podera ser embutido em parede, boxstruss, caixa em marcenaria



com aplicacdo de imagens para manutencdo de equipamentos, devendo, portanto, prever a construcdo dessas estruturas a critério da Contratante (valor por 1m?diaria). Estdo inclusas as
despesas com transporte e instalagdo dos equipamentos, bem como o operador Técnico durante montagem, ensaio e toda a realizagdo dos eventos.

6.5.24. Projetor multimidia 5000 ansilumens: Projetor multimidia 5000 ansilimens: Projetor multimidia de alta resolucdo e brilho, ful HD, de 5000 ansi-
lumens. Entrada para PC EM PORTA VGA, USB, DVI, HDMI, S-Video E USB. O projetor deve ser bivolt, tecnologia DLP. Inclusos cabos de conexao.

6.5.25. Tela de projeg¢do (1,80x1,80m, com tripé): Tela de projecdo compativel com o tamanho do espac¢o a ser utilizado, permitindo a perfeita
visualizagdo do conteldo projetado por todos os participantes do evento. Fixagao de teldo no centro ou na diagonal dos auditdrios com suporte para parede ou chao.

6.5.26. Tela de proje¢do (2x3 m, com tripé): Tela de projecao compativel com o tamanho do espaco a ser utilizado, permitindo a perfeita visualizacdo do
conteldo projetado por todos os participantes do evento. Fixacdo de teldo no centro ou na diagonal dos auditdrios com suporte para parede ou chao.

6.5.27. Sonorizagdao completa: Sonorizagdo completa adequada para espagos abertos ou fechados, com alcance de todos os pontos do saldo e auséncia
de microfonia, interferéncias ou quaisquer outros ruidos. O sistema deve ser completamente montado, com 4 caixas acusticas (ativas ou passivas) com cabeamento
para captacdo de audio de periféricos (computador, notebook) e preparado para apresentacdes com audio e/ou video de acordo com o briefing do evento. A
sonorizagdo deve ser aprovada pela equipe da ANTT pelo menos 02 (duas) horas de antecedéncia ao hordrio agendado para o inicio do evento.

6.5.28. Microfone de mao sem fio: Microfone de mao sem fio UHF profissional com pelo menos 40 sistemas compativeis por banda, 160 sistemas
compativeis com multiplas bandas, 2400 frequéncias selecionéveis. O microfone devera ser disponibilizado com bateria/pilha nova e extras.

6.5.29. Microfone gooseneck: microfone de superficie profissional tipo gooseneck, acompanhado de todos os cabos necessarios a seu perfeito
funcionamento, transmissor controlado por microprocessador, link infravermelho com receptor SLX para sincronizacao de frequéncia automatica, pescoco flexivel e
ajustavel com pelo menos 45cm, base para posicionamento sobre mesa diretora, indicacdo luminosa de ligado/desligado e espuma no microfone.

6.5.30. Microfone Headset: Microfone para cabega ergondmico, faste maleavel, conector mini xIr 3 pinos. UHF digital, captagdo Omni direcional, saida
de receptor: xIr/P10 balanceada.

6.5.31. Ponteira laser com passador de slides: Integrando laser, com func¢Ges de avancar e retroceder slides com tecnologia sem fio. Prever cabo
extensor de entrada USB para alcance de maiores distancias.

6.5.32. Servico de filmagem de evento: Servico de filmagem digital com 03 (trés) cameras de 3 CCD ou 3 CMOS, em formato digital de alta resolugdo
(Full HD), com cartdao compativel para grava¢do, com transmissor de video sem fio. 01 mesa de corte (Switcher) com disponibilidade de transmissdo ao vivo para teldes
e web e links, com monitora¢do dos resultados em 02 telas de LCD de no minimo 52 polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do evento. O material
bruto deve ser entregue em .MP4 ou .Mov logo apds o evento e também deve ser enviado por "wetransfer" ou “Google Drive”. O Servico deve contemplar: 03
cinegrafistas, 1 operador de switcher e 1 assistente de cameras.

6.5.33. lluminagdo: canhdo seguidor: Fonte de Luz: LED branco; Poténcia do LED: 200W; Cores: 5 Cores (Vermelho - Verde - Azul - Amarelo - Rosa) +
Branco; Temperatura de cor: 3200k/5600k; Angulo do feixe: 8 - 23° Voltagem: AC 220V.

6.5.34. lluminag¢ao: mesa controladora de luz digital - Controlar minimo 96 aparelhos; Bivolt 10 cenarios simultaneos; Entrada de Pendrive para inserir
cenas e patch.

6.5.35. lluminagao: Rack Dimmer de luz digital: minimo 12 canais; para redes bifasica 220V e trif: 380V; conectores XLR 03 pinos machos para a entrada
de sinal e conectores XLR 03 pinos fémea como saida.

6.5.36. lluminagao: Refletor Elipsoidal: LED 200W; RGBW 4inl; Croma Efekt CROMALIGHT127; zoom manual; 15° a 38% LED Profile Light.



6.5.37. lluminagdo: Refletor Fresnel: Fonte de luz LED: Dimmer: 100% linearmente ajustavel; Estrobo: 0~25 F. Angulo: 20°-50° ; Voltagem: AC90-260V
50/60Hz ; Poténcia: 200W.

6.5.38. lluminagdo: Refletor Impar Setlight: com filtro gelatina colorida e ou difusor; Voltagem: 127v e 220v; lampadas de 500 a 1000 w de poténcia.
6.5.39. lluminagao: Refletor Optpar: Distribuicdo de RGBW: Poténcia: 3 Watts; Voltagem: 100 - 240v.
6.5.40. lluminagao: Refletor Par 64: Poténcia total de 162 watts; Leds de 3 watts.

6.5.41. lluminagao: Moving Head Spot Led 8 Cores + 8 Desenhos: desenhos Gobos visiveis em até 60 metros; faixo de luz visivel até 50 metros com
fumaga; 8 Cores Puras + Misturas de Cores; Voltagem 110/240v; Modos Auto / Master / Slave / Sound.

6.5.42. lluminagdo: Laser Refletor Raios Holografico: alimentac¢&o Bivolt (110/220); Efeitos luminosos: cor verde e vermelho e desenhos.

6.5.43. Transmissao ao vivo via web - Transmissdo ao vivo para web, em tempo real, em canal do youtube ou outro a ser definido pela contratante,
numa taxa minima de 512kbps. Deve ser fornecido computador com placa de captura de video e configuragdo minimo de processador intel core i5; 8 gb de memoaria
ram; placa de video 128mb; teclado abnt-2; mouse de 600 dpi; hd de 500 gb; placa de som; placa de rede gigabit; placa de rede wifi 802.11b/g/n, unidade dvd-rw; 2
usb 2.0 e 2 usb 3.0; windows 7 profissional com pacote office 365 atualizado, monitor led 22", assim como demais equipamentos para a adequada execu¢dao do
servico. O servico deve contemplar o profissional que cuidara da transmissao.

6.5.44. Televisor de 50/60 polegadas: Aparelho de TV com monitor de LED 50" ou 60”, com suporte apropriado de chio (display) para uso no palco,
dando retorno das apresentacdes aos palestrantes transmissdao do evento para outra sala ou espaco fisico préoximo ao local do evento e também de parede, para uso
em exposicoes e em salas de eventos. Prever todo cabeamento necessario para o funcionamento dos equipamentos.

6.5.45. Sistema de Tradugdo Simultdnea - 01 cabine e até 200 receptores e fones auriculares, com alcance médio do seu raio de 100 metros e
receptores que captem o sinal de radio e o transforma em som de alta qualidade, ideal para utilizagdo em grandes ambientes, com cobertura de uma drea de 7.000m?2,
cabine acustica compacta - CAO6 - fabricada com sanduiche de isopor revestido por Eucatex e forracdo em carpete, com excelente isolamento acustico, com 2 portas
laterais, mesa e plug P2 resposta de frequéncia: 60Hz a em férmica e vidro fumé frontal e 2 laterais; fones auriculares com haste ajustavel, espuma 15.000Hz,
impedancia: os 320Hms 15% a ikHz, carga admissivel: 100m W, sensibilidade: 90dB 4dB, didmetro da cdpsula: 30mm. O valor devera contemplar ainda 2 (dois)
intérpretes, 2 lumindrias, 1 canal para 2 idiomas, 1 técnico operador dos aparelhos, recepcionista para a entrega dos aparelhos aos participantes dos eventos e todo o
cabeamento necessario para execucao do servico.

6.5.46. Maquina de café expresso: Prever pé de café, copos térmicos descartdveis, aclcar e adocante em saché, mexedores descartaveis, e com
capacidade de 300 (trezentas) doses.

6.5.47. Frigobar com capacidade minima de 110 litros, 110/220volts.

SECAO Il - DECORACAO E SINALIZACAO

6.5.48. Arranjo de flores naturais: para decoracdo das areas de circulagdo, com arranjo contendo altura de 80cm, desconsiderado o suporte/vaso (lirios,
astromélias, strelitzias, anturios, heliconias ou rosas, mecos, eucaliptos), em vasos de vidro e/ou tagas de vidro. Arranjo contendo, no minimo, 100 galhos de flores.

6.5.50. Tapete para cerimOnias: Recortado; em fibra vinil sintética vulcanizada; borda em todo o perimetro; costado sélido e borracha antiderrapante;
antimofo e antichamas; espessura minima de 10mm; cor a ser definida pela contratante; medidas de comprimento e largura a serem definidas pela contratante.
Apresentar sempre 3 (trés) opc¢des para escolha da contratante.



6.5.51. Toalha de mesa (branca ou preta, 3mts para cobrir até o chdo) em boas condicdes do tecido, sem desenhos, sem manchas, com bainha, lavadas
e passadas.

6.5.52. Fundo de Palco: em lona vinil ou tipo sanet, impressdo em policromia, 4/0 com ilhés a cada 30cm, bragadeiras para fixacdo em box truss.
Minimo 360 dpi, 4x0 cores, alta resolu¢do de impressdo. Acabamento variado desde que a estrutura do box truss ndo fique aparente, dimenssdes compativeis com o
fundo de palco e necessidade do evento. Considerar transporte, instalacdo, limpeza e manutencdo. A empresa deve considerar a montagem prévia a data de inicio do
evento.

6.5.53. Tripé para Banner (porta-banner): Tripé em aluminio com haste telescépica, com alcance minimo de 3,00m de altura, a ser montado pela
empresa contratada em local a ser definido pela equipe da ANTT.

6.5.54. Climatizagdo: feita por aspersores com bicos aspersores de dgua de 1mm e ventiladores tipo breasty para umidificadores de ambientes
Unidade/dia.

SECAO IV - MOBILIARIO

6.5.55. Os moéveis colocados a disposicdo da ANTT deverao estar em bom estado de conservacao e manutencao, ndo podendo apresentar:
a. Arranhdes visiveis;
b. Estofamento manchado, furado ou rasgado;
c. Vidros trincados ou quebrados;
d. Marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;
e. Instabilidades;
f. Estruturas descoladas ou quebradas;
g. Qualquer defeito que apresente aparéncia desagraddvel, bem como coloque em risco a seguranga dos usuarios.

6.5.56. Os méveis devem seguir um mesmo padrao de forma que o ambiente se apresente harmonioso e agradavel.

6.5.57. Estrutura metalica (Box Truss ou Metalon): estrutura metdlica para envelopamento com lona impressa, conforme solicitacdo. O valor devera
incluir montagem e desmontagem, além da colocag¢dao do material promocional indicado pelo contratante (ex.: lona para fundo de palco).

6.5.58. Mesa de canto: retangular, redonda ou semi-circulo. Modelos a serem aprovados pela contratante.
6.5.59. Mesa de reuniao redonda 4 cadeiras: mesa com tampo de vidro.

6.5.60. Cadeira estofada sem brago: Sem bracos para platéia. Modelos devem ser aprovados pelo demandante.
6.5.61. Mesa bistr6 com 4 banquetas: mesa em madeira ou tampo de vidro, a critério da contratante.

6.5.62. Mastros de bandeira: Instalados de acordo com a natureza do evento. : Suporte e/ ou pedestal para bandeira. Mastros com ponta de lanca em
latao ou aluminio.

6.5.63. Sofa de 2 lugares: mddulo estofado de 2 lugares, revestido em tecido ou couro sintético, cor a escolha do contratante. A empresa devera
apresentar 3 modelos para aprovagdo do contratante.



6.5.64. Praticavel: tamanhos variados de acordo com a metragem solicitada, com anotacao de responsabilidade técnica.
6.5.65. Pulpito em acrilico: com suporte para microfone e dgua.

6.5.66. Pranchiao 0,75x1,80: Mesas tipo Pranchdo com pés retrateis, com respectivas toalhas para formacdo de mesas diretoras de diversos formatos
(altura de 0,75 m e comprimento de 1,80m.

6.5.67. Pranchao 0,75x1,20: Mesas tipo Pranchdo com pés retrateis, com respectivas toalhas para formacdo de mesas diretoras de diversos formatos
(altura de 0,75m e comprimento de 1,2m).

6.5.68. Bandeiras de outros paises: Montagem de mastros e suporte em cardter Oficial de bandeiras de outras nacionalidades, conforme informado em
reunido de briefing. As bandeiras devem ser do mesmo tamanho e estarem limpas e em perfeitas condi¢des de apresentacdo. Os mastros devem ser compativeis com
o tamanho das bandeiras e estarem em bom estado de conservagao.

6.5.69. Bandeiras de Mesa: Conjunto contendo até 40 bandeiras confeccionada em poliéster medindo 8x5,5 cm, com corte especial para manté-la em
posicdo oficial, com haste de 15 cm, base e mastro em metal cromado ou madeira.

SECAO V - MATERIAL DE CONSUMO E EXPEDIENTE

6.5.70. Caneta plastica esferografica com ponta retratil: Com 13,5 cm de comprimento e 1,3 cm de didmetro, com tinta azul, corpo branco, azul ou cinza
e detalhes do clip e do grip em azul ou branco, logomarca do contratante, aplicada por serigrafia no corpo da caneta.

6.5.71. Materiais em lona (banner, faixa de mesa): impressdo em lona vinilica 300 dpi, colorida, fosca. O banner deve ser entregue com acabamento em
bastdo e corda. Prever fita dupla face para fixagdo da faixa de mesa.

6.5.72. Placa de Homenagem: tamanho 15cmX10cm em ago escovado ou acrilico com marca em 4/0 cores ou vidro jateado, com estojo em veludo.

6.5.73. Placa descerramento - tamanho A3: Em ac¢o escovado, com grava¢dao em baixo relevo até 3 cores, texto e logo. Prever fita dupla face para fixacdo
na parede.

SECAO VI - ALIMENTAGAO E BEBIDAS

GRUPO 1 - ALIMENTACAO E BEBIDAS EM GERAL
6.5.74. A alimentacdo e a bebida deverdo ser servidas em louca, talheres e copos de vidro de boa qualidade, em étimo estado de conservacao.
6.5.75. Para esses itens ndo serdo aceitos materiais descartaveis.
6.5.76. Quando autorizada a utiliza¢do de descartaveis, estes deverao ser de 6tima qualidade, previamente aprovados pela ANTT.

6.5.77. Para os itens considerados como de alto padrao serao exigidos toalhas e guardanapos de alto padrao; copos e tacas de cristal; talheres de prata
ou de alto padrao, previamente aprovados pela ANTT.

6.5.78. Os servicos deverdo ser prestados por copeiras e garcons com experiéncia e preparo para a func¢ado, devidamente uniformizados, quando nao
forem utilizados restaurantes, churrascarias.

6.5.79. Os servicos deverdao considerar o acompanhamento por staff de apoio pertinente a correta conducdo do servico, da sua preparagdo ao seu
encerramento, incluindo o recolhimento de todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestacao dos referidos servicos.



6.5.80. O preco unitdrio dos itens da Secao ndo devera variar em fun¢do do nimero de unidades contratadas.
6.5.81. A ANTT garantird a contratacao dos servicos para, no minimo:
a) Confraternizacdo — 30 (trinta) pessoas, sendo que a média tem sido de 50 (cinquenta) pessoas, por evento.
b) Coffee Breaks — 20 (vinte) pessoas, sendo que a média tem sido de 40 (quarenta) pessoas, por evento.
¢) Almocgo ou jantar — 15 (quinze) pessoas, sendo que a média tem sido de 30 (trinta) pessoas, por evento.

6.5.82. Os eventos realizados nas dependéncias da ANTT ou fora delas deverdo contar com a presenca de pelo menos um responsavel da licitante
vencedora, que ficara responsvel pelo planejamento e coordenacao.

6.5.82.1. Por autorizacdo expressa da ANTT, esse profissional podera ser dispensado.

6.5.84. Em todos precos ja devem ser incluidos os servigos de copeiragem, quando necessario.

6.5.85. No servico de garcom nao estd incluido o servico de copeiragem.

6.5.86. Os descartdveis deverao ser adequados a cada produto utilizado, sendo obrigatdria a utilizacdo de embalagens térmicas.

6.5.87. Fornecer os géneros alimenticios abaixo e todos os acessoérios necessarios, tais como: uniformes, guardanapos, bandejas, copos de vidro, copos
descartdveis (para uso apenas junto aos galoes de dgua e garrafas de café), loucas de porcelana branca, talheres de inox, mesas de apoio para buffet, toalhas brancas e
cobre manchas branco para as mesas, copos de vidro, gelo, recipiente térmico, forno elétrico, além do servico de copa e garconaria, tuli, entre outros.

6.5.88. Os servicos de alimentacdo serdo mensurados por pessoa, por item, por quantidade em litros/gramas ou por dia, conforme especificagdo em
cada item.

6.5.89. A quantidade de itens de alimentacdo solicitados esta sujeita a confirmacdo com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao
horario programado para o servigo, ou seja, a ANTT podera diminuir ou aumentar o quantitativo inicial de alimenta¢do da OS no prazo informado, sem sofrer prejuizos.

6.5.90. O horario do servico sera confirmado na reunido de briefing. O servico deverd estar disponivel 15 minutos antes do horario programado.

6.5.91. Garrafa de Agua mineral: Fornecimento de dgua mineral em garrafas de 300ml sem gés e gelada. Caso a dgua esteja em temperatura ambiente,
deverd ser providenciado gelo, sem 6nus para a ANTT. Caso o espaco locado pela empresa ofereca apenas o servico de dgua em copos ou garrafas com quantidade de
mililitros inferior ao solicitado, a Equipe da ANTT fard a conversao.

6.5.92. Agua mineral em garrafdo de 20 litros: Galdes de 20 (vinte) litros disponibilizados em bebedouros refrigerados para galdo de dgua mineral, com
saida para agua em temperatura ambiente e gelada. Deverao ser disponibilizados copos para o servico e lixeira. Prever toda elétrica necessaria para instalacdo do
equipamento.

6.5.93. Café servido em garrafa térmica (2 litros): Incluindo copos e colheres descartaveis, aclcar e adogante.
6.5.93.1. o café deve ser servido acompanhado de acucar e adogante.

6.5.94. Confraternizagao — alimentos e bebidas: o cardapio deve ser composto por: 3 tipos de canapés frios, 3 tipos de canapés quentes, 2 tipos de
barquetes quentes, 2 tipos de folheados quentes, 2 tipos de mini quiches quentes, 2 tipos de empratados e 2 tipos de doces. Agua mineral com e sem gas, 2 tipos de
refrigerantes (normal e dietético), 2 tipos de sucos de frutas, 1 tipo de coquetel de frutas sem alcool. Esse servico devera ter a duragdo minima de 2 horas. O servico
pode ser servido em mesas préprias ou volante, de acordo com a contratante.



6.5.95. Coffee-Break: O cardapio deve ser composto por: 4gua mineral (com e sem gas), chocolate quente, café, leite, chd em sachés individuais, 2 tipos
de sucos de frutas, 2 tipos de refrigerante (normal e dietético), 2 tipos de mini- sanduiches, 3 tipos de salgados finos, pdo ou biscoito de queijo, 2 tipos de bolo, 3 tipos
de folhados recheados e salada de frutas. O servico deve estar disposto sobre mesas proprias para buffet, com o uso de xicaras de louga, copos de vidro/tacas. Todos
os alimentos e bebidas expostos deverdo estar identificados. Esse servico devera ter a duracdao minima de 30 min.

6.5.96. Almogo ou jantar — restaurante (fora das dependéncias da ANTT): 2 tipos de pratos frios (saladas /cremes/mousses e/ou frutas); 2 tipos de
carnes (vermelha, branca e/ou pescado); 1 tipo de massa; 2 tipos de guarnicbes; 2 tipos de sobremesas. Bebidas: 02 tipos de sucos naturais, 4gua com e sem gas, 2
tipos de refrigerantes (normal e diet).

GRUPO lle Il DESCRICAO DOS SERVICOS
6.5.97. Os produtos solicitados deverao conter a data de validade legivel;
6.5.98. Os produtos encomendados serdo entregues selecionados, em perfeito estado, observando-se, na data da entrega e assados no dia da entrega;
6.5.99. Os produtos deverdo ser de primeira qualidade;
6.5.99.1. Apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabores caracteristicos;
6.5.99.2. Nao apresentar manchas, queimaduras, presenca de insetos ou de moluscos e de pontos especificos de bolores, brocas ou larvas;
6.5.100. A avaliacdo da qualidade do produto sera realizada por pessoa designada pela administra¢do para essa finalidade;

6.5.101. Os produtos requisitados ndao poderdo ser expostos a intempéries da natureza, tais como: chuva, sol, calor excessivo.

SECAO VII - DA LOCACAO DO ESPACO FisICO
6.5.102. A locagdo do espaco fisico destinado a realizagdo dos eventos sera de responsabilidade da licitante vencedora.

6.5.103. Os espacos deverdo contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e compativeis com o nimero de pessoas previsto para a ocupacao desses,
inclusive no que se refere acessibilidade e instalagbes sanitdrias adaptadas as pessoas com necessidades especiais, dependéncias climatizadas conforme as
necessidades adequadas para os eventos realizados fora das dependéncias da ANTT.

6.5.104. Durante o transcorrer dos eventos, inclusive antes da abertura desses, a licitante vencedora ficara responsavel pela limpeza e manutencado da
higiene em todas as instalacdes, em especial nos sanitarios, provendo insumos necessarios, por exemplo, cestos de lixo, sacos plasticos, vassouras, baldes, rodos,
material de limpeza pesada, toalhas descartdveis, sabonete liquido, papel higiénico, entre outros, assim como contara com profissionais de manutencdo e limpeza em
numero suficiente para a adequada e confortavel condugao dos eventos.

6.5.105. Quando da necessidade de subcontratacdo de espacos, a licitante vencedora deverd apresentar a ANTT, no minimo, 3 (trés) propostas positivas
como alternativas com os respectivos orcamentos, ou 01 (uma) proposta positiva e 05 (cinco) negativas, demonstrando a dificuldade em obter a disponibilidade de
espaco e data adequados conforme solicitado pela ANTT, cabendo a Agéncia escolher a op¢dao que melhor atender seus interesses.

6.5.106. Sobre o valor da nota fiscal emitida pela licitante vencedora incidirdo as retencdes na fonte obrigatdrias, na forma da legislacdo vigente.

6.5.107. O espaco fisico contratado devera informar quais itens (ex.: mobilidrio) comporao o ambiente dos espacos com os precos ja inclusos no custo
da locagdo. Somente sera admitida a cobranca de mobiliario (ex.: mesas, cadeiras, toalhas e etc.), no caso de eventos realizados fora da rede hoteleira, centro de
convencGes, auditdrios, teatros, universidades e etc.



6.5.108. As dependéncias indicadas nesse item serdo definidas de acordo com a necessidade do evento, devendo a beneficidria da Ata informar a
metragem do espaco fisico necessdrio, que serad previamente analisado e aprovado pela Administragao.

6.5.109. A vigéncia do contrato sera de 12(doze) meses, contados da assinatura do termo de contrato administrativo podendo ser prorrogado por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.5.110. A expectativa é que sejam realizados 150 eventos de grande, médio e pequeno porte, durante o periodo de 12 (doze) meses.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas alencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacgOes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a ANTT poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcao
do objeto, do plano complementar de execug¢do do Contratado, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execuc¢do do objeto Contratado.

7.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de execugdo dos servigos.

7.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado
designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao
7.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

7.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos observados.

7.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.



7.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogcao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

7.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.17. As disposicGes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacédo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

7.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
7.20. Cabe ao gestor do contrato:

7.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢dao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

7.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.20.6. elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.



7.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacao
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

7.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:
7.20.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

7.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | para afericao da qualidade
da prestacdo dos servicos.

8.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o

Contratado:
8.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
8.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
8.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Recebimento

8.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacdo da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

8.6. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.8. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.9.1. O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de



valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

8.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.12. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no recebimento provisério.

8.13. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des
exigiveis.

8.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.15. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento.

8.16.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao
e 0 pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

8.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes
apresentadas;

8.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo; e

8.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.17.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢dao do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou
no instrumento de cobrancga.



8.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao
8.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdao, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacGes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2? 14.133, de 2021

8.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

| - o prazo de validade;
- a data da emissao;

1" - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao Contratante.

8.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n? 14.133/2021.

8.25. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.25.1. verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas;

8.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no dmbito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de
contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.27. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.



8.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de corre¢gdo monetaria.

Forma de pagamento
8.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
8.33. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
8.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
8.36 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da assinatura do contrato.

8.37. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo
Contratante, do IPC-A (indice de Pregos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.39. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.40. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma n3o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.42. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

8.43. O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito

8.44. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.



8.44.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdao a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

8.44.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execu¢do do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico
de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.44.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declara¢do falsa durante a execu¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
9.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes san¢des:

9.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

” «u.

9.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

9.2.4. Multa:



9.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

9.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois
por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagao ou reposi¢cdo da garantia;

9.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentac¢do, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a
promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.2.4.3. Compensatoéria, para as infracGes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

9.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratagdo.

9.2.4.5. Compensatoéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

9.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento)
do valor da contratagao.

9.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor da contratagdo.

9.3. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

9.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
9.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

9.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdao enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

9.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

9.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
9.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
9.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;



9.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
9.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos drgaos de controle.

9.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica
gue também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

9.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢Ges, ndo inscritos em divida
ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO:
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucio
10.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco unitdrio.
Exigéncias de habilitacdo
10.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territdrio nacional;

10.5. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;



10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Consércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢cdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo
da empresa lider, responsdvel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

10.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
10.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

10.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdio mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.



10.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

10.22. certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

10.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées contdbeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplica¢do das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante
10.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo.
10.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contdbil Digital - ECD ao Sped.

10.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

Qualificagdao Técnica

10.29. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da contratacdo.



10.29.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condic¢des e peculiaridades da contratagdo.
Qualificagdao Técnico-Operacional

10.30. Comprovacdo de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

10.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

10.30.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor na prestagdao dos servigcos, em periodos sucessivos ou
ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

10.30.2 Serdao admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

10.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracao, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre
outros documentos.

10.30.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.

10.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

10.32. A apresentacado, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio do qual tenha feito parte
sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
Disposigbes gerais sobre habilitagcao

10.33. Quando permitida a participacdo na licitagcdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

10.34. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.35. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.



10.37. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicGes.

Documenta¢ao complementar para cooperativas
10.38. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdao complementar:

10.38.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas
atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a
62 da Lei n. 5.764, de 1971;

10.38.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
10.38.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;
10.38.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
10.38.5. A comprovacado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato;
10.38.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
10.38.6.1. ata de fundacao;
10.38.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
10.38.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
10.38.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;
10.38.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
10.38.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao; e

10.38.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

11.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 812.431,98 (oitocentos e doze mil, quatrocentos e trinta e um reais e
noventa e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

| - Gestdo/unidade: 393001;
Il - Fonte de recursos:



lIl - Programa de trabalho
IV - Elemento de despesa:
V - Plano interno:

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
13.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo do Termo de Referéncia.

13.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

13.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
13.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

13.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.
13.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento com base no resultado considerara os seguintes critérios:
13.3.1. A unidade de medida utilizada para os itens sdo aqueles descritos na coluna unidade na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

13.3.2. A aderéncia das caracteristicas e especificagdes dos servigos, produtos e materiais ao indicado no item das informagdes relevantes para o
dimensionamento da proposta;

13.3.3.Atendimento dos quantitativos solicitados na Ordem de Servico e efetivamente prestados de acordo com a unidade de medida de cada item;

13.3.4. Observancia dos prazos indicados no item: MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO e item : informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta e
demais prazos inscritos neste TR para a prestacdo dos servicos.

13.3.5. Indicadores do Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR, constante no Anexo IV.

13.3.6. O procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de manutengdo das condi¢des do contrato serd executada através da
fiscalizacdo e verificacdo de relatério para fins de pagamentos e considerara:

a) Prazo de atendimento;
b) Especificacdo dos servigos/produtos prestados/fornecidos, conforme discriminado na tabela de itens;
c) Qualidade dos servigos.

13.3.7. Os servicos serdo remunerados conforme os pregos unitarios ofertados pela licitante e serdo ponderados conforme a equacgdo abaixo, que atribui fatores
de avaliagdo quanto aos parametros prazo, qualidade e especificacdo.

VT =VuxilMR x Q



VT =Vu x (Mp + Me + Mq) x Q, onde:

¢ VT é o valor total do item em analise;

¢ Vu é o valor unitario do item;

¢ IMR é o indice do Instrumento de Medi¢do de Resultado;

¢ Q é a quantidade do item que estd sob analise;

¢ Mp (mengdo de prazo) é a fracao do indice do IMR referente ao cumprimento dos prazos;

e Me (mencdo de especificacdo) é a fragcdo do indice do IMR referente a aderéncia e conformidade as especificacGes;
* Mg (mencdo de qualidade) é a fragio do indice do IMR referente a qualidade/satisfacdo pelos servigos prestados;

13.3.8 A mengdo de qualidade (Mq) sera apurada por meio de pesquisa de satisfagdo com o usuario final, por meio de comissGes internas constituidas pela
CONTRATANTE ou por relatério da fiscalizacao, de forma a se apurar se houve o emprego de materiais e servicos de qualidade, com vistas a garantir a execucao do
contrato em conformidade com o principio da eficiéncia.

13.3.9 Nas situagdes onde puderem ser utilizadas todas as men¢des (Mp, Mg e Me), a ponderagdo do pagamento se dard na forma descrita na Tabela 1:

TABELA 1 — PONTUACAO DAS MENCOES

Mengodes Pontuagao
Prazo (Mp) 0,4
Qualidade (Mq) 0,2
Especificacdo (Me) 0,4

13.3.10 Serdo consideradas, para fins de composi¢cao da Menc¢ado de Prazo as ocorréncias descritas na tabela abaixo:

Ocorréncia da Mengao Prazo

Condicao Ocorréncia Mencgao Prazo

Sim e houve impacto no resultado do servico 0,0 (0%)

Houve algum atraso na entrega /fornecimento/ execu¢do do servigo? | Sim, mas ndo houve impacto no resultado do servigo | 0,2 (50%)

N&o houve atraso. 0,4 (100%)

13.3.11 Serdo consideradas, para fins de composicdao da Menc¢do de Qualidade as ocorréncias descritas na tabela abaixo:

Ocorréncia da Men¢ao Qualidade



Condigao Ocorréncia Mengao Qualidade

Sim 0,2 (100%)
Na andlise geral, os servicos e/ou produtos fornecidos possuiam a qualidade | Ndo, mas ndo houve impacto no resultado esperado 0,1 (50%)
esperada?
Na , isso, h i t Itad
do e, por isso, houve impacto no resultado 0,0 (0%)
esperado
13.3.12 Serdo consideradas, para fins de composicdo da Mencdo de Especificacdo as ocorréncias descritas na tabela abaixo:
Ocorréncia da Mengao Especificagdo
Mencs
Condigdo Ocorréncia eng.:al? ~
Especificacao
Sim 0,4 (100%)

N3o, mas nao houve impacto no resultado

Os servicos e/ou produtos estavam em conformidade com as especificacdes do instrumento esperado

convocatorio?

0,2 (50%)

N3do e, por isso, houve impacto no resultado

0,
esperado 0,0 (0%)

13.3.13 A CONTRATADA sera informada da aplicacdo do Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR previamente a emissdo da Nota Fiscal/Fatura desde que
realizado a Prestacdo de Contas dos servicos fornecidos, a qual deverd conter os documentos comprobatérios dos servicos realizados como listagem dos
prestadores de servigos, contendo nome, data da prestacgdo, horas trabalhadas e assinatura; fotos dos itens demandados, comprovantes/declara¢des/nota fiscais
dos fornecedores, e quaisquer outros documentos exigido pela contratante, que corroborem os servicos executados.

13.3.14 Cada processo de Evento serd avaliado em acordo com sua demanda.

13.3.15 Apds a emissdo do relatério pela CONTRATADA, a CONTRATANTE terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para fazer a andlise do Instrumento de Medicdo de
Resultado com base nos apontamentos e relatérios elaborados durante a realizacdo do evento;

13.3.16 Da andlise, cabe a CONTRATADA manifestagdo, para apresentagao de informagdes e comprovantes que justifiguem a remissdo dos descontos pela
fiscalizacdo da CONTRATANTE;

13.3.17 O Instrumento de Medicdo do Resultado estara vigente durante o periodo do contrato. As glosas previstas nesse item ndo se confundem com as sanc¢des
administrativas.

13.3.18 Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento dos parametros estabelecidos no Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR.




14. DISPOSICOES FINAIS:

14.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas como sigilosas.

ANEXO 11

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

Mengdes Pontuacgao
Prazo (Mp) 0,4
Qualidade (Mq) 0,2
Especificagdo (Me) 0,4

Condicao Ocorréncia

Mencgao Prazo

Sim e houve impacto no resultado do servico 0,0 (0%)
Houve algum atraso na entrega /fornecimento/ execucdo do servico? | Sim, mas ndo houve impacto no resultado do servico | 0,2 (50%)
N3o houve atraso. 0,4 (100%)

Ocorréncia da Meng¢ao Qualidade

Condicao Ocorréncia

Mengao Qualidade

Na andlise geral, os servicos e/ou produtos fornecidos possuiam a qualidade | Sim
esperada?

0,2 (100%)

N3o, mas ndo houve impacto no resultado esperado 0,1 (50%)




N3do e, por isso, houve impacto no resultado

0,
esperado 0,0 (0%)
Ocorréncia da Mengao Especificagdo
Condigao Ocorréncia Meng.a? ~
Especificagao
Sim 0,4 (100%)

N3o, mas ndao houve impacto no resultado

Os servigos e/ou produtos estavam em conformidade com as especificagbes do instrumento esperado

convocatorio?

0,2 (50%)

N3o e, por isso, houve impacto no resultado

0,0 (09
esperado /0 (0%)

ANEXO 11l
MODELO DA ORDEM DE SERVICOS

FORMULARIO DE APOIO PARA EVENTOS

Nome do evento:

Area Solicitante:
Diretor/superintendente/chefe da unidade:
Ponto Focal: ramal:

E-mail do ponto focal:

Data do Evento:

Horario do Evento:




Objetivo do Evento:

Numero de participantes internos:
Numero de participantes externos (incluindo palestrantes):
Local do evento e cidade:

() Fora das dependéncias da ANTT — justificativa:

() Nas dependéncias da ANTT
() Auditério Eliseu Resende (capacidade mdxima 350 pessoas)
() Sala 01 — Térreo do bloco G (mesa de reunido para 17 pessoas)
() Sala 02 — Térreo do bloco G (mesa de reunido para 13 pessoas)
() Sala 03 — Térreo do bloco G: (mesa de reuniéo para 13 pessoas)
() Sala 04 — Térreo do bloco G: formato flexivel (sem equipamentos)
() Miniauditdrio (CNSO): (capacidade 45 lugares)
() CEARTT Sala Multiuso: Formato:
() CEARTT Sala Mercosul: Formato:
() CEARTT Auditério (capacidade madxima 60 pessoas)

TIPO DO EVENTO:

() Reunido interna () Curso/capacitacdo
() Palestra () Audiéncia Publica
() Workshop () Talk Show

() Seminario () Outros:

FORMATO DO EVENTO (para o auditorio):
() Com mesa diretora

() Sem mesa diretora (somente poltronas, estilo Talk show)



SUPORTE DE PESSOAL/MATERIAL:
() Mestre de Cerimonia
() Garcom
() Recepcionista (quantidade)
() Recepcionista bilingue (quantidade) ____
() Seguranca (quantidade)
() Pulpito em acrilico
() Pedestal “girafa” para microfone

() Outros:

SERVICOS DE DIVULGACAO:
() Ndo é necessaria a divulgacdo
() Publico interno (intranet, videowall, comunicados, e-mail marketing etc.)
() Publico externo (portal, redes sociais)

() Imprensa (aviso de pauta, lista de transmissao)

SERVIGOS PUBLICITARIOS/GRAFICOS
Identidade visual/arte**
() Convite virtual/save the date () Bloco de anotacdo (quantidade):
() Faixa de mesa () Certificados (contactar a GESPE para horas de capacitagéo)

() Prismas (anexar lista com nomes e cargos)

() Banner (quantidade)

() Fundo de palco () Pasta para material (quantidade)

() Folder (quantidade) () Outros:

() Programacgdo impressa (quantidade)



() Crachas (quantidade)

**A jdentidade visual é um conjunto de elementos grdficos e estéticos que representa visualmente a esséncia, o tema e os objetivos do evento. Ela estabelece uma imagem coesa e
reconhecivel, que comunica a personalidade e o propdsito do evento aos participantes e ao publico em geral e compreende: logotipo, paleta de cores, imagens de composi¢do,
material de comunicag¢do, tipografia e iconografia. A construgdo da identidade visual serd feita com base na reunido de briefing que serd marcada com o ponto focal do evento.
Duvidas: publicidade.ascom@antt.gov.br; (ramal: 611190).

SERVICOS DE INFORMATICA
() Computador “Notebook”(quantidade):
() Link de internet dedicado
() Impressora multifuncional colorida. Quant. (caso seja fora do auditorio):

() Monitor de TV 50 ou 60”. Quant.: (caso seja fora do auditério):

SERVICOS DE PROJECAO PARA EVENTOS EXTERNOS

()Projecdo: tela 180, projetor de 5.000 ansi lumens
() Projecdo: tela 200, projetor de 5.000 ansi lumens
SERVICOS DE AUDIO
() Gravagdo do Audio ( ) Degravagio do Audio
() Sonorizagdo para ambiente até 200 pessoas (caso seja fora do auditorio):
() Sonorizagdo para ambiente acima de 200 pessoas (caso seja fora do auditorio):

() Ndo ha necessidade de sonorizagao.

OUTROS SERVICOS:
() Servico de filmagem sem edicdo
() Servico de fotografia

() Teams (videoconferéncia)


mailto:publicidade.ascom@antt.gov.br/

() Transmissdo para o Canal da ANTT (Youtube)
() Sem transmissdo

() Sistema de traducgdo simultanea. Idioma:

() Servigo de agua e café
() Servigo de coffee break (especificar quantos servigos e hordrios a serem servidos):

Quantidade: Horario a ser servido:

Outros servigos ndo especificados:

Data da Solicitagdo: / /
Assinatura da autoridade responsavel pela Unidade Organizacional
ASSINATURAS DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Nome: Augusto Pinto da Silveira Matricula/SIAPE: 1336986

Augusto Pinto da Silveira

Brasilia, 20 de marco de 2026.

Nome: Karla de Paula da Cunha Matricula/SIAPE: 392503506112




Karla de Paula da Cunha
Brasilia, 20 de marco de 2026.

Aprovacao do Termo de Referéncia pela autoridade competente

Nome: Allan Duarte Milagres Lopes Matricula/SIAPE: 3246922

Considerando as justificativas apresentadas pelo setor demandante no documento por meio do qual solicita a abertura de
processo licitatdrio em questdo e no Termo de Referéncia, e tendo em vista que este contempla os elementos técnicos
capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela Administragdo com a contratacdo e os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdao adequado para caracterizar o objeto a ser contratado e orientar a execugao e fiscalizagao
contratual, assim como os demais elementos obrigatdrios pertinentes, APROVO o referido documento.

Allan Duarte Milagres Lopes
(Chefe da Assessoria Especial de RelagGes Institucionais, Internacionais e de Comunicagdo - AESRIC)

Brasilia, 20 de marco de 2026.

-
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https://anttlegis.antt.gov.br/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTextoAto&link=S&tipo=INM&numeroAto=00000022&seqAto=ATT&valorAno=2023&orgao=DG/ANTT/MT&cod_modulo=161&cod_menu=7797
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* A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.antt.gov.br/sei/controlador_externo.php?
PR acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 40657353 e o cddigo CRC 4F4FE7CB.
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